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Auf-/Abrunden 

 

 

 

 

Wenn 
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Note 5.0 

Note 4.0 

 

3 

 .................................................................................................................................................  



Kauffrau/Kaufmann B E M Profil IKA 

 
 

© CGN-Team 24 IKA QV-Vorbereitung 

Rahmen und Schattierungen 
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SmartArt einfügen 

SmartArts sind grafische Veranschaulichungen. Eine Aufzählung kann in Kürze in eine 
SmartArt-Grafik umgewandelt werden. 

Handzettel  

Im Handzettelmaster wird die Präsentation so angepasst, wie sie gedruckt werden soll. 
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Schreibregeln 

Datumsformate 

 

Alphanumerisch 3. Januar 2019  

 

Hinweis: keine 0, falls das Datum nur mit einer 
Ziffer geschrieben wird. 

Numerisch 03.01.2019 

Nie zulässig Abkürzungen, die keine Zeichenersparnis 
bringen: Jun. statt Juni 

Innerhalb eines Briefes/Dokumentes muss immer die gleiche Schreibweise gewählt 
werden. 

 

Bei vielen Daten (zum Beispiel Auflistung von Kursdaten) kann bei PLZ/Ort die alphanu-
merische Schreibweise und bei den Kursdaten die numerische Schreibweise gewählt wer-
den. 

Für Verbindungen aus Wochentag und Kalendertag gilt: Zwischen Wochentag und Kalen-
dertag steht immer ein Komma und nach dem Kalenderjahr ist das Komma fakultativ. 

 

Der Anlass findet voraussichtlich am 
Montag, 19. September 2023[,] statt.  

 

Für die Besprechung treffen wir uns am 
Dienstag, 1. Februar 2021[,] im Sitzungszimmer 2. 

 

Uhrzeiten 

 

Uhrzeitangaben in 
zwei Ziffern und 
durch Punkt oder 
Doppelpunkt glie-
dern. 

07.30 Uhr oder 07:30 Uhr  

von 08.30 bis 11.30 Uhr oder  

von 08:30 bis 11:30 Uhr  

von 08.30–11.30 Uhr oder  

von 08:30–11:30 Uhr  

 Bei Mengenanga-
ben/Dauer gilt nur 
der Doppelpunkt. 

Die Läuferin benötigt 02:07:12 Stunden. 
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BILDBEARBEITUNG 

Für gute und skalierbare Bilder sollte die Auflösung der Kamera mindestens 5 Megapixel 
(1 MP = 1 Mio. Bildpunkte) betragen. Berücksichtigen Sie bei der Auswahl auch Ihr bevor-
zugtes Formatverhältnis (4:3, 16:10 oder 16:9), um unschöne schwarze Balken oder eine 
verzerrte Darstellung zu vermeiden. Native Auflösung ist die echte physikalische Auflösung 
des Displays, die dieses ohne Umrechnung darstellen kann. 

Vektorgrafiken 

Eine Vektorgrafik speichert alle Informationen auf einem Bild mittels mathematischer Funkti-
onen und einem Koordinationssystem. Als Bausteine kann eine Vektorgrafik somit Linien, 
Kurven, Quadrate, Ellipsen, Rechtecke, Text und Ähnliches enthalten. Sie können nur als 
Ganzes bearbeitet oder gelöscht werden. Beispielsweise sind grundsätzlich ClipArts oder ge-
zeichnete Formen PowerPoint-Vektorbilder. 

Rastergrafiken (Pixelgrafik oder Bitmaps) 

Eine Rastergrafik ist aus ganz kleinen Quadraten aufgebaut, die man Pixel nennt. Ein Pixel 
ist die kleinste Einheit eines Bildes. Wie viele Pixel ein Bild enthält, bestimmen die Grösse 
und die Feinheit (Auflösung) des Bildes. Wenn man ein Foto scannt, digitalisiert man seine 
Informationen. Digitale Fotos sind immer Pixelbilder. 

Grösse eines Bildes: Anzahl Pixel in horizontaler und vertikaler Richtung (Auflösung) 

Der Monitor zeigt Bilder anhand ihrer Anzahl Pixel an und die Auflösung des Monitors be-
stimmt, wie viele Pixel darauf Platz haben. Je grösser die Auflösung des Monitors, desto 
mehr Pixel haben darauf Platz, desto dichter sind sie beieinander, desto kleiner wirkt alles. 
Die Grösse eines Bildes wird im Verhältnis zur Auflösung des Monitors angezeigt. Für die 
Darstellungsgrösse eines Bildes auf dem Monitor spielt es keine Rolle, wie breit und hoch 
der Monitor ist. Es kommt auf seine Auflösung an. 

Auch wer Fotos für Bildagenturen oder für Zeitschriften entwickelt, kommt an der Mindestauf-
lösung von 300 dpi (dots per inch = Bildpunkte pro 1 inch = 2.54 cm) nicht vorbei. Soll die 
Aufnahme im Internet veröffentlicht werden, reichen wiederum 72 dpi (zu Gunsten der  
Dateigrösse) völlig aus. 

Masseinheiten 

dpi (dots per inch) (Drucker) 
Anzahl Farbpunkte pro Inch 

ppi (pixel per inch)  
Auflösung eines Monitors oder Bild: 
Verhältnis zwischen der Anzahl Pixel in 
horizontaler und vertikaler Richtung und 
der Grösse eines Monitors in Zoll. (Bild 
mit 100 x 100 Pixel auf ein Quadrat mit 
einer Seitenlänge von 1 inch = 2.54 cm)  

spi (samples per inch)  
Auflösung eines Scanners 

  

Druckgrösse  

Breite x Höhe cm 
dpi Pixel H Pixel B MP 

15 x 10 300 1772 1181 1.2 

18 x 13 300 2126 1535 1.9 

21 x 15 (DIN A5) 300 2480 1772 4.4 

30 x 21 (DIN A4) 300 3543 2480 8.9 

30 x 21 (DIN A4) 200 2362 1654 3.9 

42 x 30 (DIN A3) 300 4961 3543 17.6 

42 x 30 (DIN A3) 200 3307 2362 7.8 

70 x 50 200 5512 3937 21.7 

70 x 50 150 4134 2953 12.1 




