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Auf-/Abrunden
AUFRUNDEN(Zanhl;Stel- =AUFRUNDEN(B40;3) Rund_et die Za.hl in der Zelle B40
len) auf die 3. Dezimalstelle auf.
ABRUNDEN(Zahl;Stel- =ABRUNDEN(B40:4) Rundet die Zahl in der Zelle B40
len) auf die 4. Dezimalstelle ab.
Wenn

2 Antworten (Wert_wenn_wahr;Wert_wenn_falsch)

Wenn der «Wahrheitstest»

WENN(Wabhrheitstest; wabhr ist, wird
Wert_wenn_wabhr; =WENN(D10>B3;C10*12%:;0) «Wert_wenn_wahr» ausge-
Wert_wenn_falsch) fuhrt, andernfalls

«Wert_wenn_falsch».

WennWenn (Verschachtelte Wenn-Funktion)

3 Antworten oder mehr (Wert_wenn_wahr, Wahrheitstest, Wert_wenn_wahr,
Wert_wenn_falsch; ...)

Wenn der erste Wahrheitstest
«wahr» ergibt, wird

WENN(Wahrheitstest; «Wert_wenn_wahr» ausge-
Wert_wenn_wabhr; e fuhrt. Wenn der erste Wahr-
WENN(Wahrheits- =WENN(A4>=5;“gut";WENN( heitstest nicht «<wahr» ergibt,

A4>=4;"geniligend”;“ungeniigend)) dann folgt der zweite Wahr-
heitstest. Ist dieser «wahr»,
wird «Wert_wenn_wahr» aus-
geflhrt, andernfalls
«Wert_wenn_falsch».

test;Wert_wenn_wabhr;
Wert_wenn_falsch))

WENN - X « &  =WENN(A1>=5;"gut")
A B C D 1
1 4.8|=WENN(A‘I >=5:"gut") | Note 5.0
ote 0.V —-
2 5 Funktionsargumente ? ™
3 35 2
4 4.1 ahrheitstest  A1>=5 | = FASCH
’ hr “gut A = gur NOte 40 ——
5 Wert_wenn_falsch 1| -
6 - = FALSCH 3
Gibt einen Wahrheitstest an, der durchgefahrt werden soll.
7
Wert_wenn_falsch ist das Resultat der Funktion, wenn der Wahrheitstest FALSCH ergibt. Wenn der
8 Parameter nicht angegeben wird, wird FALSCH zur(ickgegeben.
9
Formelergebnis = FALSCH
10
Hilfe fiir diese Funktion OK Abbrechen
14
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Rahmen und Schattierungen

Rahmen

Rahmen und Schattierun [ < ) PP
— : Ak .
Rahmen | Seitenrand
Einstellung Formatyorlage Vorschau
I - Diagramm oder Schattlichen icken,
Ohne um Rahmen hinzuzuftigen

- (=)
st | | e |||

Farbe:

T
et 1 T

Pl e —

Ubernehmen fiir:

[absatz =
...................................................................

Abstand zum Text

U Tedls m ...............................................................................................

Vorschau

A

Abbrechen

Schattierungen

-
— i —
Rahmen Seitenrand Schattierung |

Fillung Vorschau

[E—]

Muster

Linienart: l:‘ Transparent :
Farbe: Automatisch ﬂ

Schattierung

Ubernehmen fiir:

Text

I [ Abbrechen

© CGN-Team 24 IKA QV-Vorbereitung
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SmartArt einfligen

SmartArts sind grafische Veranschaulichungen. Eine Aufzahlung kann in Kirze in eine
SmartArt-Grafik umgewandelt werden.

|1_|‘§| In SmartArt konvertieren | o = (N e SmartArt—GnaﬁkauswéhlenI

) L B D =
&, Hyperlink... B= ) L= | '.G i
: = e 3 2 Al
Synonyme 4 . _
= - fa— el E% Liste
gz Ubersetzen = — = o=
= ! = B = - - A—
LSS 4 Texteffekte formatieren... ] S 2 Prozess
* Inform :
nror &",J Form formatieren... Ty
[ s Zyklus
] .
. K mmt
o ,_‘"‘ Calibri (1~ A A & 3= Hierarchie
ini F KU ==
d Admlnl‘ _ Beziehung
Matrix
Pyramide
& Weitere SmartArt-Grafiken... Grafik
BES O L - Prasentation1 - PawerPoint SMARTART-TOOLS 2 @ - f
DATEI START  EINFUGEN ENTWURF  UBERGANGE  ANIMATIONEN BILDSCHIRMPRASENTATION UBERPRUFEN ANSICHT ~ ADD-INS  ACROBAT ENTWURF FORMAT 3
17 Form hinzufugen - Hoher stufen A Nach oben T-1 e I r E‘
. o =
[:=] Aufzahlungszeichen hinzufiigen = Tiefer stufen ¥ Nach unten || =3=u=> > 0@ |- * e = e — 5‘“—' 2o
. > o = | Farben - Grafik  Konvertieren
E Textbereich & Von rechts nach links . Layout 1™} | lindern - = [ AR e i
Grafik erstellen Layouts
TR O TR A S N T KRR R AN SR SRy K EE ENEF TAEE ERY ENES R NNEr ENEY KR RN SR ANy RN KARE SRS (R THRE]
l KA =

—

Handzettel

Im Handzettelmaster wird die Prasentation so angepasst, wie sie gedruckt werden soll.

ANIMATIONEN ~ BILDSCHIRMPRASENTATION  UBERPRUFEN i ANSICHTY Ferienvorschlige 22012014

[F=1 7 Lineal .E| —
D - I p— = Ll
- Bt e e

|| Gitternetzlinien

Fe ; Tl Notizen
T oo s
Masteransichten Anzeigen 5 e
Stadtereisen -
- = Handzettelmasteransicht 8 7 6 R W WS

~ | Passen Sie an, wie Inre 4 Rom  Barcelona Prag cron ot o -

o . o et N e
~ | Prasentation im Ausdruck aussieht.

TERERAR
i HC W N
~ | Sie konnen das Design und Layout o
R - =
© fur den Handzettel auswahlen, (“ | \\ \1 3 ¥ F z
beispielsweise die - e LECIARLCORICH

N 2 i

Hintergrundformatierung und die

© | Stellen, an denen Kopf- und R ARSL BN W
FuBzeilen angezeigt werden sollen -“ el sl i i s
e B i

Sie konnen ferner Optionen fir die Reefug 20014 2nenss  2nonue Kesten
i

Seiteneinrichtung auswahlen, = _
‘b -.‘.(.H. b s ol ea B

Y Y
| 21 ¥

[&; Kom  warcelona | prag
rusce 7.

rmacer  Tmeor  mear
e s

T ;
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und K

~>

Schreibregeln

Datumsformate
7 Alphanumerisch 3. Januar 2019
27
j\vy 4
N /J. /hlf
‘-7’"-2 /?7“’,7 Hinweis: keine 0, falls das Datum nur mit einer
‘y(y“;zﬁ’zé 8 Ziffer geschrieben wird.
A
Numerisch 03.01.2019
Nie zulassig Abkurzungen, die keine Zeichenersparnis

bringen: Jun. statt Juni

Innerhalb eines Briefes/Dokumentes muss immer die gleiche Schreibweise gewahit
werden.

Bei vielen Daten (zum Beispiel Auflistung von Kursdaten) kann bei PLZ/Ort die alphanu-
merische Schreibweise und bei den Kursdaten die numerische Schreibweise gewahlt wer-
den.

Far Verbindungen aus Wochentag und Kalendertag gilt: Zwischen Wochentag und Kalen-
dertag steht immer ein Komma und nach dem Kalenderjahr ist das Komma fakultativ.

Der Anlass findet voraussichtlich am
Montag, 19. September 2023][,] statt.

Fir die Besprechung treffen wir uns am
Dienstag, 1. Februar 2021[,] im Sitzungszimmer 2.

Uhrzeiten

" Uhrzeitangaben in  07.30 Uhr oder 07:30 Uhr

2 zwei Ziffern und .

6 durch Punkt oder von 08.30 bis 11.30 Uhr oder
Doppelpunkt glie-  von 08:30 bis 11:30 Uhr
dern. von 08.30—11.30 Uhr oder

von 08:30-11:30 Uhr

Bei Mengenanga- Die Lauferin bendtigt 02:07:12 Stunden.
ben/Dauer gilt nur
der Doppelpunkt.

60
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BILDBEARBEITUNG

Fir gute und skalierbare Bilder sollte die Aufldésung der Kamera mindestens 5 Megapixel
(1 MP = 1 Mio. Bildpunkte) betragen. Berlicksichtigen Sie bei der Auswahl auch lhr bevor-
zugtes Formatverhaltnis (4:3, 16:10 oder 16:9), um unschdne schwarze Balken oder eine
verzerrte Darstellung zu vermeiden. Native Auflésung ist die echte physikalische Auflésung
des Displays, die dieses ohne Umrechnung darstellen kann.

Vektorgrafiken

Eine Vektorgrafik speichert alle Informationen auf einem Bild mittels mathematischer Funkti-
onen und einem Koordinationssystem. Als Bausteine kann eine Vektorgrafik somit Linien,
Kurven, Quadrate, Ellipsen, Rechtecke, Text und Ahnliches enthalten. Sie kdnnen nur als
Ganzes bearbeitet oder geldscht werden. Beispielsweise sind grundsatzlich ClipArts oder ge-
zeichnete Formen PowerPoint-Vektorbilder.

Rastergrafiken (Pixelgrafik oder Bitmaps)

Eine Rastergrafik ist aus ganz kleinen Quadraten aufgebaut, die man Pixel nennt. Ein Pixel
ist die kleinste Einheit eines Bildes. Wie viele Pixel ein Bild enthalt, bestimmen die Grosse
und die Feinheit (Auflésung) des Bildes. Wenn man ein Foto scannt, digitalisiert man seine
Informationen. Digitale Fotos sind immer Pixelbilder.

Grosse eines Bildes: Anzahl Pixel in horizontaler und vertikaler Richtung (Auflésung)

Der Monitor zeigt Bilder anhand ihrer Anzahl Pixel an und die Auflésung des Monitors be-
stimmt, wie viele Pixel darauf Platz haben. Je grdsser die Auflésung des Monitors, desto
mehr Pixel haben darauf Platz, desto dichter sind sie beieinander, desto kleiner wirkt alles.
Die Grosse eines Bildes wird im Verhaltnis zur Auflésung des Monitors angezeigt. Fur die
Darstellungsgrosse eines Bildes auf dem Monitor spielt es keine Rolle, wie breit und hoch
der Monitor ist. Es kommt auf seine Auflésung an.

Auch wer Fotos fir Bildagenturen oder flr Zeitschriften entwickelt, kommt an der Mindestauf-
I6sung von 300 dpi (dots per inch = Bildpunkte pro 1 inch = 2.54 cm) nicht vorbei. Soll die
Aufnahme im Internet veréffentlicht werden, reichen wiederum 72 dpi (zu Gunsten der
Dateigrésse) vollig aus.

. . Druckgrosse
Masseinheiten Breite x Hohe cm

dpi (dots per inch) (Drucker) 15 x 10 300 | 1772 | 1181 1.2

dpi | Pixel H | Pixel B | MP

Anzahl Farbpunkte pro Inch
18x 13 300 | 2126 1535 1.9

ppi (pixel per inch)

Auflésung eines Monitors oder Bild: 21x15 (DIN A5) | 300 | 2480 rr2 4.4

Verhaltnis zwischen der Anzahl Pixel in || 30 x 21 (DIN A4) | 300 | 3543 2480 8.9
horizontaler und vertikaler Richtung und
der Grdsse eines Monitors in Zoll. (Bild

mit 100 x 100 Pixel auf ein Quadrat mit || 42 x 30 (DIN A3

300 | 4961 3543 17.6

)
)
30x 21 (DIN A4) [ 200 [ 2362 | 1654 | 3.9
)
)

einer Seitenlange von 1 inch = 2.54 cm) 42 % 30 (DIN A3) | 200 | 3307 5362 78

spi (samples per inch) 70 x 50 200 | 5512 [ 3937 |[21.7

Auflésung eines Scanners
70 x 50 150 | 4134 | 2953 | 12.1

80





